
Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

Invulinstructie:  =  tekst of werkelijke waarde invullen ja/nee  = doorstrepen wat niet van toepassing is

1. Algemeen

Naam organisatie:

Adres Nummer(s)

Postbus

Postcode Plaats

1.1. Contactpersonen

Opdrachtgever/project Naam
Functie
Telefoon

Beleidsinformatie Naam
energiebeleid Functie

Telefoon

Bouwkundige informatie Naam
Functie
Telefoon
evt Naam bedrijf

Installatietechnisch 1 Naam
Functie
Telefoon
evt Naam bedrijf/aspect

Installatietechnisch 2 Naam
Functie
Telefoon
evt Naam bedrijf/aspect

1.2 Eigendomsverhoudingen

is opdrachtgever eigenaar van het gebouw ja nee
indien nee: wie is eigenaar:
contactpersoon: Naam

Functie
Telefoon

contractduur
einddatum

beheerder:  bedrijfsnaam
contactpersoon Naam

Functie
Telefoon

Gebouw is in gebruik door opdrachtgever sinds:
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

1.3 Bedrijffuncties
Omcirkel in onderstaande tabel de aard van het bedrijf en de daarbij behorende gebruikfuncties
Aard van het bedrijf Gebruiksfuncties
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Algemene gebouwen x x x x x x x x x x
Bouw- en houtbedrijven x x x
Detailhandel en ambachtbedrijven x x x x
Horeca, sport en recreactieinrichting x x x x x x
Inrichtingen voor motorvoertuigen x x x x
Kantoorgebouwen x x
Opslag- en transportbedrijven x x x
School- en opleidingsgebouwen x x x x x
Textielreinigingsbedrijven x x x
Zorggebouwen x x x x x x
Zwembaden x x x x

1.4 Sector
Bik code

1.5 Milieuwetgeving

Is het bedrijf vergunningsplichtig in het kader van de Wet MilieuBeheer ja nee
Valt het bedrijf onder een Algemene Maatregel van Bestuur ja nee
(= meldingsplicht WMB)

nadere toelichting / extra opmerkingen
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

2.1 Ambitieniveau energiebesparing
Geef aan wat van toepassing is en vul waar mogelijke de doelen in
Ambitie Doelen: kosten gas electr. CO2 termijn:
hoog Besparing % m3 kWh % CO2 

gas
middel Besparing % m3 kWh % CO2

gas
laag Besparing % m3 kWh % CO2

(jaren/jaartal)
Welk aandeel duurzame energie is gewenst? %
Heeft u een voorkeur voor de soort D.E.? Welke? zonne-energie (prioriteit 1= hoog, 5 = laag)

windenergie
biogas
anders

Is er een convenant? ja/nee/ anders zo ja, welk?

Is er een MJA? ja/nee/ anders zo ja, welk?

Opmerkingen indien anders:

Is het ambitiniveau en bijbehorende doelen conform convenant of MJA? ja/ nee/ anders

Opmerkingen indien anders:

Redenen voor energiebesparing
Geef per reden een prioriteit aan (1 = belangrijk 5 = niet belangrijk)
(elk cijfer max 1x gebruiken)
wettelijke voorschriften (externe verplichting) 1 2 3 4 5

sector-verplichting (MJA / convenant) 1 2 3 4 5

maatschappelijke verantwoordelijkheid 1 2 3 4 5

imago 1 2 3 4 5

kostenbesparing 1 2 3 4 5

comfort / arbeidsomstandigheden 1 2 3 4 5

1 2 3 4 5

Inbedding
Is er milieu- en/of energiebeleid geformuleerd? ja/ nee/ anders
Is er een energiezorgsysteem? ja/ nee/ anders
Worden de energiegegevens gemonitord? ja/ nee/ anders
Is er een Arbo-risico-inventarisatie & evaluatie? ja/ nee/ anders zie verder bij 5.
Is er een milieu- en/of energiecoordinator? ja/ nee/ anders

Indien op bovenstaande vragen met ja of anders is geantwoord onderstaande invullen
Relevante documenten datum status ontvangen
Milieu- en/of energiebeleidsplan
Info uit energiezorgsysteem
Energiegegevens uit monitoring
Risicoinventarisatie Arbo zie 5.

Relevanten contactpersonen
Alleen invullen indien deze afwijkend zijn 1.1
Naam Functie Telefoon aspect
Naam Functie Telefoon aspect
Naam Functie Telefoon aspect
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

2.2 Wat is er al gedaan?
Beschrijf in onderstaande tabel welke energiebesparende maatregelen in het verleden zijn
genomen en wat daarvan de kwaliteit was.

Maatregel Resultaat Jaar
Goed Matig Slecht van uitvoering

Aanvullende opmerkingen met betrekking tot Ambitieniveau
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

3. Huisvestingsbeleid

Is er een Lange Termijn Huisvestingsplan (LTHP)? ja/ nee/ anders
of:
Is er een strategisch voorraadbeleid geformuleerd? ja/ nee/ anders

Indien op bovenstaande vragen met ja of anders is geantwoord onderstaande invullen
Relevante documenten datum status ontvangen
Lange Termijn Huisvestingsplan
Strategisch voorraadbeleidsdocument

Geplande (des)investeringen
Geef in onderstaande tabel de de plande functionele aanpassingen/ strategische wijzigingen in de
huisvesting aan.
Geplande aanpassingen Omvang Jaar

van uitvoering

Relevanten contactpersonen
Alleen invullen indien deze afwijkend zijn 1.1
Naam Functie Telefoon
Naam Functie Telefoon
Naam Functie Telefoon

Aanvullende opmerkingen rondom Huisvestingsbeleid
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

4. Onderhoud en beheer

Welke onderhoudsstrategie domineert (zie Handboek)?
Klachten gestuurd ja/ nee/ anders
Gebruiksduurafhankelijk (planmatig) ja/ nee/ anders
Conditie gestuurd ja/ nee/ anders
Bij mutatie ja/ nee/ anders

Is er een onderhoudsbeleleidsplan? ja/ nee/ anders
Is er een meerjaren onderhoudsplan (MJOP)? ja/ nee/ anders

Indien op bovenstaande vragen met ja of anders is geantwoord onderstaande invullen
Relevante documenten datum status ontvangen
Onderhoudsbeleidsplan
Meerjaren onderhoudsplan

Geplande onderhoud en beheer activiteiten
Geef in onderstaande tabel de de plande onderhoudsmaatregelen aan
(alleen invullen als geen onderhoudsplan aanwezig is waarin deze staan beschreven)
Geplande onderhoud en beheer activiteiten Omvang Jaar

van uitvoering

Zijn er meerjarenonderhoudsconstracten afgesloten? ja/ nee/ anders

Geef in onderstaande tabel de afgesloten contracten aan, met termijn en of het gaat om een 
prestatiecontract
Onderwerp afgesloten constract Termijn Einddatum Prestatie

ja / nee
ja / nee
ja / nee
ja / nee
ja / nee
ja / nee

Relevanten contactpersonen
Alleen invullen indien deze afwijkend zijn 1.1
Naam Functie Telefoon
Naam Functie Telefoon
Naam Functie Telefoon
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

Aanvullende opmerkingen rondom Huisvestingsbeleid en onderhoud.

5. Arbo
(uitwerking van pag 3.)
Is een risico-inventarisatie&evaluatie gemaakt door de Arbodienst? ja/ nee/ anders

Ligt de aanpak van risico's vast in een beleidsnota? ja/ nee/ anders

Indien op bovenstaande vragen met ja of anders is geantwoord onderstaande invullen
Relevante documenten datum status ontvangen
Risico- inventarisatie & -inventarisatie
Beleidsnota
ps. Zie ook 2.1

Geef in onderstaande tabel de knelpunten die in het plan zijn beschreven en geef daarbij aan
welke nog opgelost moeten worden en welke al gedaan zijn (zo mogelijk met urgentie).
Knelpunten Opgelost Aanpakken Urg Laten rusten

Aanvullende opmerkingen rondom Arbo en/of overige relevante beleidsterreinen
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

6. Financiele kaders

Welke wijze van berekenen en welke uitgangspunten hanteert u bij het bepalen 
van de economische haalbaarheid van energiebesparende maatregelen?

1. ETVT eenvoudige terugverdientijd (zonder rente) ja nee
(= investering / besparingen per jaar)

2. TVT terugverdientijd op basis NCW-methode ja nee

te rekenen (reele) rente op investeringen %
te rekenen inflatie %
te rekenen toename energiekosten % (boven op inflatie)

3. NCW Netto Contante Waarde ja nee

rekenperiode in jaren (looptijd): jaar
rente, inflatie en toename E-kosten als boven

4. IR Interne rentabiliteit ja nee
rekenperiode, inflate, toename E-kosten als boven.

Hanteert u bijzondere/ bedrijfsspecifieke afschrijvingstermijnen voor investeringen? ja nee
zo ja: opnemen in bijlage / of nader overleg

Komt uw bedrijf in aanmerking voor de EIA-regeling? ja nee
Komt uw bedrijf in aanmerking voor de Vamil-regeling? ja nee
zo ja: nader overleg over jaren van afschrijving indien anders dan in 1e jaar
Of eventuele ander fiscale regeling? Zo ja welke?

Belastingpercentage : (default = 35%) %

Kent uw bedrijf bijzondere subsidieregelingen (branche-specifiek of anders) ja nee
zo ja, welke: 

Wat is de maximale terugverdientijd? jaar (ETVT-berekening)
jaar (NCW-methode)

Wat is de maximale investering per jaar? Euro/jaar

Wat is de maximale investering totaal? Euro

Dienen de kosten voor begeleiding van de projecten door de eigen organisatie meegenomen te
worden in kosten voor de maatregelen? ja/ nee/ anders

Geef hier onder aan hoe deze kosten meegenomen moeten worden:
Als opslagpercentage ja/ nee/ anders
Markt conform ofwel gelijk als externe uitgevoerd ja/ nee/ anders
Volgens nadere opgave ja/ nee/ anders

Geef hieronder aan welke ondersteunende diensten extern moeten worden ingehuurd.
Ontwerp ja/ nee/ anders
Kostencalculatie ja/ nee/ anders
Aanbestedingen ja/ nee/ anders
Projectmanagement ja/ nee/ anders
Toezicht ja/ nee/ anders

Aanvullende opmerkingen mbt Financiele kaders
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

7. Overige randvoorwaarden

Aanvullende randvoorwaarden uitvoeringtechnisch

Aanvullende randvoorwaarden organisatietechnisch
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Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

8. Organisatie

Is er een organigram?  ja/ nee/ anders

Indien op bovenstaande vragen met ja of anders is geantwoord onderstaande invullen
Relevante documenten datum status ontvangen
Organigram

Geef hieronder aan met welke personen gesproken moet worden?
Naam Functie Onderwerp/aspect Telefoon

Geef hieronder aan wie en waarom een rapportage moet ontvangen?
Naam Functie Ter info Ter bespreking Besluitvorming

Beschikbare informatie:

Is de de volgende informatie beschikbaar?
Relevante documenten datum status ontvangen
Energieverbruikcijfers (zo mogelijk per gebouwsector)
Gegevens over het gebruik per sector
Hoeveelheden en oppervlakte gegevens
Bouwtekeningen plattegronden
Bouwtekeningen gevelaanzichten
Bouwtekeningen doorsnedes
Bouwtekeningen details
Installatietekeningen werktuigbouw
Regelschema's
Installatietekeningen en –schema’s electra

Aanvullende opmerkingen rondom organisatie en informatie:

Pagina 10 EPA-U Intake



Intake-formulier

EPA/U - Intake formulier Projectnaam Kenmerk:
Beleidsuitgangspunten

9. Plan van aanpak / Planning

1a Noodzakelijke beleidsdocumenten van opdrachtgever binnen: dd week
1b Noodzakelijke gebouwinformatie van opdrachtgever binnen: dd week

(zie ook vragen 2.1; 3; 4; 5; 8) 
2 Nadere gesprekken tbv bepalen beleidsuitgangspunten van week t/m

(zie ook eerdere vragen)
3a Tussenrapportage beleidsuitgangspunten gereed (indien gewensdd week
3b bespreking tussenrapportage dd week

4 Gebouwopname van week t/m

5 Verwerking en analyse van week t/m

6a Concept-eindrapport gereed dd week
6b bespreking dd week

7 Definitieve rapportage dd week

of in schema:
doorlooptijd 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

fase weeknr
0 projectstart / intakegesprek
1 beleidsdocumenten

gebouwdocumenten
2 interviews
3 tussenrapportage beleid

bespreking
4 gebouwopname
5 verwerking en analyse
6 concept-eindrapport

bespreking
7 eindrapport

overige opmerkingen / afspraken
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